MODELO
(Papel Timbrado)
Ofício nº …../20__.

Lençóis Paulista, ... , .... de 20__.

Prezada Senhora:




Encaminhamos para apreciação a prestação de contas da parcela nº ...., referente ao Termo de Fomento ou Colaboração nº ..../20__, firmado entre a Prefeitura Municipal de Lençóis Paulista e a (nome da entidade), composta dos seguintes documentos:

1. Demonstrativo de Receitas e Despesas – Anexo 7;

2. Extrato Bancário do período (conta corrente e aplicação financeira);

3. Notas fiscais/Holerites e seus respectivos recibos de pagamento;

4. Relação Nominal de Pessoas Atendidas;
5. Relatório de Atividades do período;
6. Certidões de regularidade.
(relacionar outros documentos ou substituir, se necessário, por outros não relacionados aqui.)

Coloco-me a disposição para quaisquer informações adicionais

Atenciosamente,

__________________________

nome 

Presidente

(Obs.: Imprimir duas vias, apresentar ambas e reter uma devidamente recebida.).
Ilma. Senhora

Ana Paula Balsi Goes
Coordenadora de Controle e Acompanhamento de Convênios

Prefeitura Municipal de Lençóis Paulista

